OHINMPOBCbKUI ®AXOBUI KONTEOK 3ATBEP,
EHEPFETUYHUX TA AvpexT]
IHPOPMAULINHNX TEXHOJON I

MOCALOBA IHCTPYKUIA Haras
CD-KI Ne

(haxiBuda 3 npodopieHTaLil
Kopa KI12412.2

NMOCAAOBA IHCTPYKUIA
PAXIBLUA 3 MPODOPIEHTALIT

1 3arasnibHi NONOXKEHHSA

11 OcHoBHOKWO MeTOK (haxiBUA 3 NPOMOpieHTaUil € opradizauia Ta
KOOPAUHYBaHHS  NPOOpieHTaUinHOT  poboTw,  opradisauis  cnisnpaui k]
3ara/lbHOOCBITHIMM 3aKnagamu (LUKoMamu, NilesMu, riMmHasis imm TOLL;0), NPogeciiHo -
TEXHIYHUMU yunnuwammn ans nornnbneHoi NpoeciiHoT opieHTal il BUNYCKHUKIB LNX
3aKnagiB OCBiTW, OpraHisauis po60oTu MiAroToBYMX KYpCiB 3 MiArOTOBKM YUHIB YKpaiHK
ANA BCTYNY [0 KOMEeOXy.

1.2 daxiBeup 3 NpodopieHTalii 6e3nocepeaHbLO NiANOPAAKOBYETLCSA 3aCTYNMHUKY
ANpeKTOopa 3 HaBYalbHOT PO6OTH.

1.3 ®daxiBeub 3 MpodopieHTaLiT KepyeTbCA Yy CBOIA poboTi KOHCTUTYLiE
YKpaiHu, 3akoHamu YKpaiHu«l1po ocBiTy», «[1po BuLly OCBITY», MocTtaHoBamMu Ta
po3nopsmkeHHAMN KabiHeTy MIHICTpiB YKpalHW, HakazamMu Ta pPo3nopsamkKeHHAMY
MiHicTepcTBa OCBITM | HaykM YKpaiHW, [HWWAMWA  HOPMAaTMBHO-MPABOBUMMU
[OKYMeHTaMW, AKi pernameHTyroTb Aif/IbHICTb B ranysi ocBiTU. CTaTyTOM KOMeLxy.
[MpaBunamn BHYTPILIHLOrO PO3MOPALKY KOMeLKy, Hakasamy Ta PO3MOpPsAMKEHHAMM
AMPeKTopa KoMemxky Ta i€t IHCTPYKLIEHO.

14 daxiBelp 3 npodopieHTaLil MNpU3HAYaeTbCA Ta 3BINIbHAETLCA 3 NoOcagu
HaKa3oM [MpeKTopa KOoMemxy.

15 CTpyKTypa Ta WTaTHU po3nuc (axisusa 3 npodopieHTalii BU3HAYaETLCA Ta
3aTBEPLKYETHCA AMPEKTOPOM KOMeMKY 3 YpaxyBaHHSAM 3aBAaHb, MOCTaB/EHUX Mepes,
HAM. 3MiHM [0 LUTATHOrO po3nucy axiBusa 3 npodopieHTauil 3aTBEPOAXKYHOTHCA
ANPEKTOPOM KOMeLKY.

1.6 PoboTa (haxiBus 3 npodopieHTaLii pernaMeHTyeTbCa Ma1aHOM MOro poboTw,
MOroMKEHNMU 3aTBEPLPKEHNM AMPEKTOPOM TEXHIKYMY.

1.7 MNpaBa Ta 060B’A3KN (haxiBUA 3 NPOGopieHTaLIT BU3HAYalOTLCA MOCaL0BOO
IHCTPYKLIEIO Ta 3aTBEPAXKYETLCA ANPEKTOPOM KOMELXY.



2 3aBflaHHSA Ta 060B’A3KM

2.1 OCHOBHUMW 3aBfaHHAMM (haxiBLA 3 MPoopieHTaLT:

- OpraHi3auisi Ta NnpoBeAeHHs NPoopieHTaLinHOT po60TU cepef HaceNleHHS;

- 3INCHEHHS paHHbLOT NPOQeCinHOT opieHTaLiT cepef YUHIBCbKOI MOMOAI 3 METOHD
BUSBNEHHS X 34i6HOCTEN Ta 064apyBaHb A/1 NOAAIbLUIOIO HaBYaHHA B KOMemki 3a
00paHoto crieliasibHICTHO;

- opraHisauia cnisnpati 3 OCBITHIMKM 3aKnagamy micTta Ta 06/1acTi;

- OpraHisauisi OCBITHbOr0 MpoLecy Ha NiAroToBYMX Kypcax.

2.2 [ns BWKOHaHHA CBOIX 3aBAaHb (aXiBelb MNPOGOpiEHTALIAHOT Po6OTK
3AINCHIOE TaKi (DYHKUT:

2.2.1 3 nNUTaHb opraHisauii Ta NpPoBeAeHHA NPOgopiEHTALIMHOT PO6OTHU:

- yyacTb Y nnaHyBaHHi poboTu Konemky 3 NUTaHb NPoopieHTaUiiHOT po6oTy;

- po3pobKa MPOEKTIB HOPMATUBHMX AOKYMEHTIB, HakasiB Ta PO3MNOPAMIKEHb 3
NUTaHb NPOOopieHTaLiNHOT poboTH;

- po3po6Ka pekomeHaLiin iLofo BAOCKOHaNeHHS NpodopieHTauiiHOT po6oTy;

nnaHyBaHHA poboTn  (paxiBus  LWL,OA0 Opradisayii  Ta NPOBEAEHHS
npoopieHTaLiniHOT pob0TH;

- NiAroTOBKa 3BiTiB NPO OpraHi3ayito Ta NPoBefeHHs NpodopieHTaLiiHOT po6oTY;

- opraHisayif cnisnpayi 3 3araJbHOOCBITHIMWM OCBITHIMW 3aKnagamu [Ans
nornnéneHoi NpodecinHoT opieHTaLii BUNYCKHUKIB LMX 3aKnagiB OCBITY;

- HanarofpKeHHsa cnisnpayi 3 YnpaBAiHHAMM OCBITU 1 Haykum 061acHUX
OepXaBHUX  agMiHicTpaui,  BigginamMyM  OCBITM AN Y3rO[PKEHHS  3axoAiB
npoopieHTaLiniHOT po60TH;

- chiBnpays 3 3aknagamy OCBiTW, oOpraHisauismy Ta ycTaHOBaMuM B MeXaX
NiSNbHOCTI HaBYa/IbHO-METOAMUYHUX KOMM/IEKCIB;

- YKNafaHHsa yrof npo cnisnpayto i3 oCBITHIMM 3aKnagamu;

- OpraHisauisa Ta NpoBeAeHHs [AHIB BIAKPUTMX [ABEpeu, BUI3HUX AHIB BiAKPUTUX
ABEPein NS YUYHIBCbKOT MOMOAI;

- IH(pOpMYBaHHSA yNpaB/iHb/BIAAINIB OCBITU | HAYKWM, OCBITHIX 3aK/NajiB; perioHy
Ta CYMDKHMX 06nacTeli Npo NpoBeAeHHs NPoQOpieHTaLinHX 3aX04iB B KOnemxi;

- y4yacTb Yy MpogopieHTalinHMX 3axofaX, fKi OpraHizoByHOTb CY>KOU 3aNHATOCTI
(ApMapkmn npodeciii, AHI abiTypieHTIB TOLLO);

- BUBYEHHSA NPOgecinHOT CNpsAMOBaHOCTI BUMYCKHWKIB OCBITHIX 3aKNagis;

- @aHKEeTYBaHHS abiTypieHTIB 3 NUTaHb BUOOPY HUMK MaibyTHLOT Npodiecii, aHani3
X pe3ynbTaris;

- aHKETYBaHHS CnyxadiB NigrotoBUYnX KypciB 3 NMTaHb BUOOPY HUMKU MainbyTHbLOT
npodecii, aHani3 pe3yibTaTiB aHKeTYBaHHS;

- KOHCY/NbTYBaHHA YYHIBCbKOI MOMOA4I 3 NWTaHb BWUOOPY CcneuiasibHOCTI,
PO3’ACHEHHS NPaBuI NPUIROMY [0 KONEXKY:;

- KOHCYNbTyBaHHA YYHIBCbKOI MOMIOAI 3 MWTaHb BMOOPY CnewiaibHOCTI,
PO3’ACHEHHA MpaBu NPUIAOMY L0 KONeLKY Y COLia/IbHUX MEPexXax;

- aflpecHa po3cunKa peknamHMX martepiasiiB Npo Konefk (NUCTIBOK, OYK/ETIB,
nfakarTis, AOBIAHMKIB TOLLO);



- 3a/ly4eHHs 3400yBadiB OCBITU KOMeMKY A0 MPOBeAeHHA npodopieHTauiiHOT
pob0oTM YNPOLOBX MPaKTUKWN B 3aKagax OCBITU, YCTaHOBaX TOLLO, & TAKOX 3a MICLEM
MPOXXMBAHHSA LUMAXOM MPOBEAEHHA PO3’ACHIOBA/IbHMX Oecif Ta PO3MOBCHOKEHHS
peKnamHo-iH(hopMaLinHUX MaTepianis;

- 3a/1y4eHHSA BUMYCKHUKIB KONeMKY A0 NPOBeAeHHS MpodopieHTalinHOi poboTy
A1 CTBOPEHHSI NO3UTUBHOIO iMiZKY KONemKy AK B abiTypieHTIB, Tak iy (haxiBuiB Ta
po60TOAaBLIB;

- HafaHHSA KOHCYNbTAaTUBHOI AOMOMOIY CTPYKTYPHUM MiApo34inam Konemxy 3
MUTaHb OpraHisauil Ta MpoBefeHHA NPodopieHTaLiIAHOT po6OTY;

- 3[I/ICHEHHS KOOPAMHAUIT Ta KOHTPO/MIKO 3a MNpPOQOpiEHTaLinHOK PO6OTOHD
BUKMaadiB KONeLxy,

- cniBnpaug i3 3acobaMu MacoBoi IHhopMaLiT LWOoA0 PO3MiLLEHHS iH(opMaLii Npo
KONepK Ta OCBITHI MOCNYrun, SKi Hafae OCBITHIN 3aKnag,;

- MiAroTOBKA A0 APYKY PeKnaMHUX martepianiB Mpo OCBITHIN 3aknag (UCTIBOK,
OyK/eTIB, NakaTis, AOBIAHVKIB TOLLO) Ta X PO3MOBCHOKEHHS;

- peKnamyBaHHA OCBITHIX MOCNYr KOMeLXy Y [APYKOBaHUX Ta eneKTPOHHUX
3acobax MacoBOi iH(opMauil, cneuiani3oBaHUX [PYKOBaHUX BUAAHHAX, Mepexi
Internet;

- CTBOPEHHS Ta HamMOBHEHHA CalTy KOMeAKy LOAO0 OpraHisauii Ta NpoBeAeHHS
npodopieHTaLiitHOT poboTw;

- BMBYEHHS [0CBIAY CTPYKTYPHUX MIAPO3AINIiB BULIMX OCBITHIX 3aKiajis
YKpaiHW, fAKi 3aiiMatoTbCs NpoopieHTaLiiHOKO PO60TOHD, MiArOTOBKOK rpoMaisH
YKpaiHu gna BCTyny [0 BULMX 3aK1agiB OCBITW.

2.2.2 3 NUTaHb opraHisaLii OCBITHbOro NPOLECY Ha MIAroTOBUMX Kypcax:

- po3pobKa MPOEKTIB HOPMATUBHUX [AOKYMEHTIB, Haka3iB, PO3MopsKeHb Ta
3ax0fiB 3 NTaHb OpraHisayii OCBITHLOro NMpoLecy Ha NiAroToBYMX Kypcax;

- po3pobKa HaBYa/IbHOr0O MnaHy NiAroToBKM rpoMasH YKpaiHum gns BCTyny Ao
OCBITHbLOrO 3aKnagy;

- po3pobKa pekoMeHAdauin ansa  opradisauii Ta HaBYa/bHO-METOANYHOrO
3abe3neyeHHs 0CBITHLOrO MPOLLECY Ha NIArOTOBUMX Kypcax;

- opraHisauis po3poOKM HaBYasIbHO-METOANYHOrO 3abe3neyeHHsi OCBITHLOrO
npoLiecy Ha NiAroToBYMX Kypcax;

- opraHi3auis poboTn MiAroToBYMX KypCiB A8 NIATOTOBKW FpoOMagsaH YKpaiHu
ANA BCTYNy [0 HaBYa/IbHOMO 3aKnagy;

- PO3MIiLLEHHA Ta MOCTIHE OHOBMEHHSA IH(OpMaLiT Ha canTi KOMemKy Yy po3aini
«[MigroToByi Kypcu»;

- MiAroTOBKa 3BITIB MPO OpraHi3auito OCBITHLOrO MpoLecy Ha NigroToBYMX
Kypcax Ta AKiCTb MIArOTOBKM CyXadiB NigroToBYMX KypCiB 3a pe3ynbraraMmu atecTadii.

3 NpaBa

daxiBeup 3 NpodopieHTaLiT 4514 peanisalii BU3HaAUYeHNX 3aBAaHb Mae npaeo:
- OTPUMYBATN HEOOXiAHY IH(hOpMaLLito B KOMELXI;



- 3a/lyyatM A0 NpoBeAeHHs npodopieHTauiiHOT po60TKM  BUMKMagadis i
NpeAcTaBHUKIB OpraHiB CTYAeHTCbKOro camoBpsiAYyBaHHA KOMeoKY;

- BHOCUTM NPONO3NLIT LWOAO YAOCKOHA/IEHHA MpodopieHTauiiHOT poboTw.
BesnocepeaHi npasa axiBua 3 MpodopieHTauil BM3HAYalOTbCA Oro MocafoBoko
IHCTPYKLIEHO.

4 BignosigasibHICTb
daxiselp 3 NpotopieHTaLiT 3060B’a3aHNI:
- 30iCHIOBaTN CBOKW [iANbHICTL BignosiaHo g0 Cratyty Ta [paBun
BHYTPILLUHLOr0 PO3MNOPSALAKY TEXHIKYMY;
- CBOEYACHO Ta SAKICHO BWKOHYBaTM HakasM Ta PO3MNOPAMKEHHS AMpeKTopa

KONemxy;
- CBOEYACHO 3BiTyBaTWM MPO CBOK [isNbHICTL MNepes AUPEKTOPOM i panoro

KOnegxy;

- JOTPMMYBATUCb BUMOI 3aKOHOAABCTBA MPO Mpauto, npasuia i HOPMU OXOPOHU
npaui. MepcoHasnbHa BigNOBiAa/IbHICTL (PaxiBuUsA 3 NPOMOpIiEHTALIT BU3HAYAETHCA MOro
MoCafoBOK IHCTPYKLUELO.

5 T[1oBUHEH 3HATKU

daxiselp 3 NPoopieHTaLT MOBMHEH 3HATW:

KoHcTuTyLito YKpaiHu; 3aKoHU YKpaiHW, akTu [NpesngeHTa YKpaiHu, BepxoBHOT
Pagn YkpaiHn, KabiHeTy MiHICTpiB YKpaiHW LWOLO OCBITHLOT rasysi.

Hakasn Ta po3nopsamkeHHss MiHICTepPCTBa OCBITH | HAyKW YKpaiHW.

Meparoriky; cyyacHi nefaroriyHi  TeXHOMOrii, OCHOBWM  MeHemMKMEHTY,
ynpas/iHHA NepCcoHaIOM.

TpyaoBse 3aKOHOAABCTBO, AiNI0BOACTBO, ETUKY AifI0BOr0 Chi/IKyBaHHS.

[MpaBnna BHYTPILLHLOrO TPYAOBOr0 PO3MOPAAKY 3aKiady.

[MpaBnna 3 OXOPOHM NpaLli Ta MNOXeXHOT 6e3neKu.

Lep>xaBHy MoBY.

6 KaanigikauinHi BumMoru
daxiseuyp 3 npodopieHTauii NOBUHEH MaTW BIANOBIAHY BULLY OCBITY
(ncuxonorivHy, negaroriyHy), Keaniikauito 6akanaspa, Marictpa, creyianicra 1a/abo
[0CBifA pob0TK y ranysi NpotecinHOi opieHTaLiT Y fOCBig POo60TM 3 Cy6’eKTamn Ta
06’eKkTamy NpoopieHTaLiinHOT poboTH. BMorun o cTaxy poboTu He MeHLle 1pokKy.

7 B3aeMWHU 3i CTPYKTYPHUMU Migpo3aiiamm

daxiBeLb 3 NpodopieHTaLIT B3aEMOSIE:

3 AMPEKTOPOM, 3aCTyMHUKaMW AUPEKTOPa, BMKIadavamn LL0A0:

- NOrOPKEHHSA rpadiikiB NPoBefeHHA NPOQOpPIEHTALiIHOT pO60TY;

- OTPUMaHHS iHopmaLii Npo NposeAeHY NPOOPIEHTALIHY PO6OTY;
- nonynsapusaLii OCBITHLOrO 3aKnaay;

- OpraHi3auii oCBITHbOro NPoLecy Ha NigroToBYMX Kypcax;



- opraHisauii cnisnpadi 3 3aralbHOOCBITHIMK Ta IHWXMW OCBITHIMW 3aKnafamu;

- PO3P06KM pekaMHOi NPoAYKLito TOILO.

3 NpuitMasibHOK KOMICIEHD iL0A0:

- OTPUMAHHA iH(hopMaLiT MPo Npasuia NPUInOMY Ha HaBYaHHA L0 KONeaKY;

- HaZlaHHA H(hopMaLiT MPo 0cib, AKI HAaBYAKOTHLCA Ha NMiAroTOBUYMX Kypcax;

- OTPUMaHHA IH(opMaLii NPO YMCeNbHICTL 3apaxoBaHWUX BCTYMHUKIB 3 4ucna
C/lyxadis NnigrotoB4mx Kypcis,;

- PO3pP0O6KK peKnaMHoT NPOAYKLiT NPO CrewiasibHOCTI KOMeakKy.

3acTynHUK AMpeKTopa
3 HaBYa/IbHOT PO60TYU BaneHTnHa BOHJAPEHKO

MOro4)XeHO:
CrapLuiTaiHCnNekTop 3 Kagpis
Harana LLEPBAHb

O3HanoMneHumn

nianmc npissuile, im'a

HaTta:

nignuc npissuwe, IM4A

HaTta:

nianuc npissuue, im'a



